




• Vu le dahir portant loi n° 1-75-235 du 5 chaoual 1397 (19 

septembre 1977) créant l’Agence Maghreb Arabe Presse (MAP);

• Vu le Statut du Personnel de l’Agence Maghreb Arabe Presse 

(MAP), tel qu’il a été modifié et complété;

• Vu la loi N°09-08 relative à la protection des personnes 

physiques à l’egard des traitements des données à caractère 

personnel; 

• Vu la décision N° 5705 du 04/12/2014,

portant Charte Informatique
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La présente Charte informatique définit les conditions générales 

d’utilisation du système d’information et de communication et 

notamment des accès Internet, des réseaux et des services 

multimédias au sein de la MAP. Ainsi, le terme « système 

d’information » englobe les systèmes informatiques et les 

moyens de télécommunications. Elle est adoptée principalement 

pour informer les utilisateurs et les administrateurs (systèmes, 

application ou réseaux) sur les enjeux liés au système 

d’information ainsi que sur les risques auxquels ils s’exposent 

en cas de non–respect des règles de la charte. Elle fait partie 

intégrante du règlement intérieur de la MAP.
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Charte d’utilisation des 
ressources informatiques

Utiliser les ressources informatiques dans un but exclusivement 
professionnel.

Choisir des mots de passe sûrs, dont je suis seul responsable, les 
garder secrets et en aucun cas les communiquer à des tiers.

Signaler toute tentative de violation de sécurité et toute anomalie 
constatée.

Soumettre à un contrôle anti-virus préalable tout support amovible 
(CD, Clé USB…) provenant de l’extérieur.

Ne pas introduire de « ressources extérieures » matérielles ou 
logicielles qui pourraient porter atteinte à la sécurité du système 
d’information.

Ne pas connecter un équipement personnel à mon ordinateur.

Ne pas contourner les restrictions  d’utilisation d’un logiciel.

Ne pas utiliser des comptes autres que les miens ou masquer mon 
identité.

Ne pas accéder aux informations et documents conservés sur les 
ressources informatiques autres que ceux qui me sont propres même 
si l’accès est techniquement possible.

Ne pas perturber le bon fonctionnement des ressources informatiques 
et des réseaux.

Faire installer tout logiciel par la personne compétente désignée à 
cet effet.

Ne pas transporter de données sensibles sans protection.

1-

2-

3-

4-

5-

6-

7-

8-

9-

10-

11-

12-

En tant qu’utilisateur du système d’information :

JE M’ENGAGE A RESPECTER
LA PRESENTE CHARTE
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Charte d’utilisation des 
ressources informatiques

Respecter les législations afférentes à la diffusion des données, qu’elles 
soient générales ou spécifiques.

Respecter l’ensemble des droits attachés aux données collectées, 
traitées, émises ou reçues par moi-même.

Accéder aux systèmes ou réseaux à des fins de diagnostic et 
d’administration en respectant scrupuleusement la confidentialité des 
informations sans les consulter ou les altérer.

Respecter l’intégralité et la confidentialité des données tant pour leur 
traitement que pour leur communication interne et externe.

Garantir la traçabilité des données et des actions.

Protéger les données du système d’information en utilisant différents 
moyens de sauvegarde.

Garantir l’accès à tout moment à mes données professionnelles.

Informer les utilisateurs, les sensibiliser aux problèmes de sécurité 
informatique et leur faire connaître les règles à respecter.

Administrer le système ou le réseau dans le sens d’une meilleure 
sécurité.

Ne pas stocker ou transmettre d’informations portant atteinte aux 
bonnes mœurs.

Ne pas quitter mon poste de travail en laissant des ressources ou 
services accessibles et verrouiller mon ordinateur en cas d’absence 
momentanée.

Quitter les applications, arrêter le système et l’imprimante en cas 
d’absence prolongée et à la fin de la journée de travail.

En tant qu’administrateur applications, systèmes ou 
réseaux :

13-

14-

15-

1-

2-

3-

4-

5-

6-

7-

8-

9-
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Utiliser exclusivement la messagerie MAP pour ma communication 
professionnelle au risque de m’exposer à des sanctions.

Utiliser la messagerie à des fins strictement professionnelles.

Utiliser  le service de messagerie de manière rationnelle et loyale afin 
d’éviter sa saturation ou son détournement.

Veiller à ne pas ouvrir les courriels dont le sujet paraîtrait suspect.

Ne pas ouvrir un message reçu par erreur et l’acheminer vers le bon 
destinataire ou le rediriger vers son expéditeur. 

Vérifier la liste des destinataires et respecter les circuits de 
l’organisation ou la voie hiérarchique le cas échéant.

Eviter de surcharger le réseau d’informations inutiles. Les messages 
importants sont à conserver et/ou à archiver, les autres à supprimer.

Ne pas masquer son identité ou usurper celle d’un autre.

Ne pas marquer les données exploitées d’annotations pouvant porter 
atteinte aux bonnes mœurs.

Veiller à la protection des différents moyens d’authentification.

Ne pas mettre à la disposition d’utilisateur (s) non autorisé (s) un 
accès aux ressources informatiques.

Etablir des procédures de surveillance de toutes les tâches exécutées 
sur les machines afin de déceler les violations ou les tentatives de 
violations de la présente Charte.

En général, ne pas me livrer à une quelconque exploitation à des fins 
autres que celles liées au bon fonctionnement et à la sécurité des 
applications et des informations dont j’ai la charge.

En tant qu’utilisateur de la messagerie :

1-

2-

3-

4-

5-

6-

7-

8-

9-

10-

11-

12-

13-
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ressources informatiques

Tout membre du personnel ne respectant pas les règles définies dans cette 
charte est passible de mesures qui peuvent être internes à la MAP et de 
sanctions proportionnelles à la gravité des manquements constatés.

Infractions à la Charte :

Ne pas télécharger, totalement ou en partie, des données numériques 
soumises aux droits d’auteur ou à la loi copyright (fichiers musicaux, 
logiciels…).

Ne pas copier un logiciel sans licence d’utilisation.

Ne pas utiliser de forums de discussions autres que professionnels.

Ne pas visualiser de contenu immoral.

En tant qu’utilisateur d’Internet :

1-

2-

3-

4-
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ميثاق ا�ستخدام الموارد المعلوماتية 

وكالة المغرب العربي للأنباء

ميثاق ا�ستخدام 

الموارد المعلوماتية

ب�صفتي م�ستخدما للانترنت يتعين علي :

الإخلال ببنود الميثاق

�أو  �أو جزئي، معطيات رقمية خا�ضعة لحقوق الملكية  عدم تحميل، ب�شكل كامل 

لقانون الملكية الفكرية )وثائق مو�سيقية برمجيات ..( .

عدم ن�سخ برنامج بدون الح�صول على رخ�صة الا�ستعمال. 

عدم ا�ستخدام منتديات التوا�صل غير تلك الخا�صة بالوكالة.  

عدم الاطلاع على محتوى غير �أخلاقي.

القواعد المحددة في بنود هذا الميثاق يعر�ض نف�سه  العاملين لا يحترم  كل ع�ضو من 

قدر  على  ولعقوبات  للأنباء  العربي  المغرب  بوكالة  خا�صة  تكون  �أن  يمكن  لتدابير 

خطورة الاخلالات الم�سجلة.

-1

-2

-3

-4
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ميثاق ا�ستخدام 

الموارد المعلوماتية

عدم تمكين الم�ستعملين غير المرخ�ص لهم من الولوج للموارد المعلوماتية.

الك�شف عن  بهدف  لاأجهزة  المنجزة في  المهام  اعتماد معايير لمراقبة مختلف 

الخروقات �أو محاولات خرق هذا الميثاق.

و�إجمالا عدم لجوئي الى �أي نوع من الا�ستغلال لأهداف �أخرى غير تلك المرتبطة 

بال�سير لاأمثل لأمن التطبيقات وللمعلومات التي يقع على عاتقي حمايتها.

ب�صفتي م�ستخدما للبريد الاليكتروني يتعين علي :

الا�ستخدام ال�صرف لبريدي لاإليكتروني الم�سجل �ضمن نطاق �شبكة بريد وكالة 

تعر�ضي  طائلة  تحت  المهنية  مرا�سلاتي  جميع  في  للأنباء  العربي  المغرب 

للعقوبات.

ا�ستخدام هذا البريد الاليكتروني لأهداف مهنية �صرفة. 

�أو  امتلائه  لتفادي  و�أمينة  عقلانية  بطريقة  الاليكتروني  البريد  هذا  ا�ستخدام 

قر�صنته. 

الحر�ص على عدم فتح الر�سائل الاليكترونية التي تبدو مريبة. 

عدم فتح �أية ر�سالة �إليكترونية يتم التو�صل بها عن طريق الخط�أ والحر�ص على 

�إر�سالها الى وجهتها الرئي�سية �أو �إعادتها للمر�سل. 

�سل�سلة  �أو  التنظيمية  الطرق  واحترام  للر�سائل  الم�ستلمين  قائمة  من  التحقق 

القيادة �إذا لزم لاأمر.

تفادي عدم �إثقال ال�شبكة بالمعلومات غير ذات فائدة. يتعين الاحتفاظ وتوثيق 

الر�سائل الهامة وحذف لاأخريات.

عدم �إخفاء هويتي �أو التعدي على هوية �شخ�ص �آخر. 

عدم تذييل المعطيات الم�ستغلة ب�شروح تم�س بالأخلاق.
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ميثاق ا�ستخدام الموارد المعلوماتية 

وكالة المغرب العربي للأنباء

ميثاق ا�ستخدام 

الموارد المعلوماتية

عدم تخزين �أو نقل بيانات تخل بالأخلاق.  

عدم مغادرة مكان عملي وترك الموارد والخدمات مفتوحة والحر�ص على �إغلاق 

حا�سوبي في حال غياب م�ؤقت.

الغياب  حال  في  والطابعة  المعلومياتي  النظام  ووقف  البرمجيات  �إغلاق 

المتوا�صل وفي نهاية فترة العمل.

ب�صفتي م�سيرا للبرمجيات والأنظمة �أو ال�شبكات يتعين علي :

�أو ذات طبيعة  احترام الت�شريعات ذات ال�صلة ببث المعطيات �سواء كانت عامة 

خا�صة.

احترام مجموع الحقوق ذات ال�صلة بالمعطيات المجمعة �أو المعالجة  �أو التي تم 

بثها �أو المتو�صل بها من طرفي �شخ�صيا. 

الولوج الى لاأنظمة �أو ال�شبكات لأهداف الت�شخي�ص ولاإدارة مع الاحترام الدقيق 

ل�سرية المعلومات بدون ال�سعي للاطلاع عليها �أو تعديلها. 

�أو  معالجتها  �أثناء  لاأمر  تعلق  �سواء  و�سريتها  �شموليتها  في  المعطيات  احترام 

توزيعها الداخلي والخارجي.

�ضمان تتبع البيانات والعمليات ذات ال�صلة.

حماية معطيات النظام المعلومياتي من خلال ا�ستخدام مختلف �سبل الحماية 

�ضمان الولوج في كل حين لمعطياتي المهنية. 

�إطلاع الم�ستخدمين وتح�سي�سهم بم�شاكل لاأمن المعلومياتي و�إبلاغهم بالقواعد 

المتعين احترامها.

�إدارة النظام المعلوماتي �أو ال�شبكة وفق �أف�ضل �إجراءات لاأمن المطلوبة.

الحر�ص على حماية مختلف و�سائل الولوج.
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ميثاق ا�ستخدام 

الموارد المعلوماتية

�ألتزم باحترام بنود هذا الميثاق

ب�صفتي م�ستعملا لنظام المعلومات يتعين علي : 

ا�ستخدام الموارد المعلوماتية بهدف مهني �صرف.

والاحتفاظ  م��سؤوليتها،  لوحدي  �أتحمل  والتي  الم�ضمونة،  ال�سر  كلمات  اختيار 

بها �اسر، والامتناع ب�أي حال من لاأحوال عن �إطلاع الغير عليها.

لاإبلاغ ب�أي خرق �أمني وبكل �شوائب يتم ملاحظتها.

لاإخ�ضاع القبلي لكل الو�سائط المعلوماتية القابلة للإزالة )قر�ص مدمج، حامل 

معلومات يو �إ�س بي وما �شابه ذلك( لنظام الم�سح الم�ضاد للفيرو�سات.

يمكنها  معدات  �أو  برمجيات  �سواء  خارجية«  معلوماتية  »موارد  �إ�ستخدام  عدم 

�إلحاق ال�ضرر ب�أمن النظام المعلوماتي. 

عدم ربط و�إي�صال تجهيزات �شخ�صية بحا�سوبي في العمل.

عدم تجاوز القيود ذات ال�صلة با�ستخدام البرمجيات.

عدم ا�ستخدام ح�سابات الغير �أو �إخفاء هويتي.

المعلوماتية  الموارد  ب��شأن  بها  المحتفظ  والوثائق  المعلومات  الى  الولوج  عدم 

من  ممكنا  �إليها  الولوج  كان  لو  حتى  عملي،  بنطاق  الخا�صة  تلك  غير  لاأخرى 

التقنية. الناحية 

عدم عرقلة ال�سير لاأمثل للموارد المعلوماتية ولاأنظمة.

المعين  الم�ؤهل  ال�شخ�ص  قبل  من  معلومياتي  برنامج  �أي  توطين  على  الحر�ص 

لهذا الغر�ض.

عدم نقل معلومات ح�سا�سة بدون �إجراءات الحماية المطلوبة.
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ميثاق ا�ستخدام الموارد المعلوماتية 

وكالة المغرب العربي للأنباء

ميثاق ا�ستخدام 

الموارد المعلوماتية

يحدد هذا الميثاق ال�شروط العامة لا�ستعمال نظام المعلومات والات�صالات 

الو�سائط  متعددة  والخدمات  وال�شبكات  للأنترنت،  الولوج  وبالخ�صو�ص 

داخل وكالة المغرب العربي للأنباء. وي�شمل م�صطلح »نظام المعلومات« 

بالأ�سا�س  الميثاق  اعتمد  وقد  الات�صالات.  وو�سائل  المعلوماتية  لاأنظمة 

ال�شبكات(  �أو  والتطبيقات  )للأنظمة  والم�سيرين  الم�ستعملين  لإطلاع 

التي  المخاطر  حول  وكذلك  المعلومات  ب�أنظمة  المتعلقة  الق�ضايا  ب��شأن 

يتعر�ضون لها في حال عدم احترام قواعد الميثاق. وهو جزء لا يتجز�أ من 

النظام الداخلي لوكالة المغرب العربي للأنباء.
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ميثاق ا�ستخدام 

الموارد المعلوماتية

بناء على الظهير ال�شريف بمثابة قانون رقم 1-75-235 بتاريخ 

5 �شوال 1397 )19 �شتنبر 1977( القا�ضي ب�إحداث وكالة المغرب 
العربي للأنباء.

بناء على النظام الا�سا�سي للعاملين بوكالة المغرب العربي للأنباء 

كما تم تعديله و�إتمامه.

بناء على قانون رقم 08-09 المتعلق بحماية لاأ�شخا�ص الذاتيين 

بخ�صو�ص المعطيات ذات الطابع ال�شخ�صي.

بناء على القرار رقم 5705, بتاريخ 04/12/2014

المتعلق بميثاق ا�ستخدام الموارد المعلوماتية

ميثاق ا�ستخدام الموارد المعلوماتية 

وكالة المغرب العربي للأنباء
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